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N° DOCUMENTO - REQUISITOS SI NO OBSERVACIONES 

1 Petición dirigida a la Secretaria de Gobierno (con los anexos requeridos).     

2 Fotocopia de la cédula de ciudadanía y RUT del solicitante    

3 Certificado de Existencia y representación legal.     

4 Permiso emitido por la Secretaria de Competitividad conforme Resolución 
0350 de 2022- Decreto Municipal 0040 de 2022. 

   

5 Permiso de la Oficina de Emergencias y Desastres de Neiva.    

6 Certificado de Organismo de Socorro: Defensa Civil - Cruz Roja - 
Ambulancia 

   

7 Permiso de la Secretaria de Movilidad de Neiva    

 
8 

Póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual, con vigencia durante la 
realización del evento. En caso de que la póliza sea anual traer 
certificación de vigencia expedida por la aseguradora.* 

   

9 Constancia de la Secretaria de Hacienda Municipal de la garantía de pago 
de Impuesto o constancia y/o resolución de Exoneración. 

   

10 Certificación o contrato de préstamos del escenario, espacio público, 
escenarios deportivos o del sitio donde se efectuará el evento. 

   

11 Permiso de publicidad exterior visual, expedido por el Departamento 
Administrativo de Planeación Municipal (Decreto 928/2009). 

   

12 Autorización, constancia o comprobante por parte del gestor de derechos 
de autor 

(Ley 23/1982). Gestor colectivo 

Comprobante o Constancia del Gestor Individual y que acredite que el 
mismo es titular o representante del titular de las obras que se ejecuten. 
(Contrato de representación, repertorio de obras del titular). 

   

13 Para eventos con presentación de ARTISTA, deben presentar el 
certificado del Ministerio de Cultura, donde especifiquen si estos son 
permanentes u ocasionales en cumplimiento a la Ley 1493/2011, igual se 
debe informar por escrito la cantidad de boletas o pases de cortesía. 

Código del evento 

Certificado cumplimiento pago parafiscales 

Para productores permanentes certificación sobre la declaración y pago de 
la contribución parafiscal cultural correspondiente al periodo 
inmediatamente anterior al espectáculo público de las artes escénicas 
para el cual se solicita el permiso. Para productores ocasionales garantía 
bancaria o póliza que ampare el pago de la contribución parafiscal 
conforme lo establece la Resolución 3969 de 2013 del Ministerio de 
Cultura o demás normas que lo modifiquen o sustituyan. 

   

FECHA DE RADICACION DEL EVENTO: 

FECHA DE REALIZACION DEL EVENTO 

NOMBRE DEL EVENTO: 

RESPONSABLE: 

http://www.alcaldianeiva.gov.co/
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N° DOCUMENTO - REQUISITOS SI NO OBSERVACIONES 

14 Certificado de las asociaciones de artistas del Huila (Secretaria de Cultura 
Mpal) acuerdo 003/2016. 

   

15 Copia de contrato o Certificación de Artista.    

16 Certificación o contrato de empresa vigilancia privada y/o empresa de 
logística legalmente constituida. (Nuevo Código de Policía) 

 
  

17 
Solicitud de acompañamiento por parte de la Policía Nacional    

18 
Constancia de presentación de servicios de: 

 Servicio de Aseo 

 Disponibilidad de Servicio de baños 

   

19 Plan de Contingencia emitido por la Secretaria de Salud Municipal    

 

Para el punto 13 deben registrarse como productores y solicitar el código del evento deben ingresar a la siguiente 
página: www.pulep.mincultura.gov.co Y Para el ítem del certificado cumplimiento parafiscal deben solicitar por el 
correo wsolano@mincultura.gov.co 

Para el punto 8 Condiciones bajo las cuales de sebera expedir la póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual: 
1. Tendrán la calidad de asegurados, el Municipio de Neiva, la entidad encargada del escenario o espacio público 
y el empresario u organizador.2. Tendrán la calidad de beneficiarios, Municipio de Neiva, el ente administrador 
del escenario o espacio público y terceros afectados. (Para el efecto, se considera tercero a cualquier persona 
que asista al espectáculo publico y/o la actividad de aglomeración). 3. Se deberá expedir bajo la modalidad de 
ocurrencia. 4.Expresamente se deben amparar los perjuicios extrapatrimoniales, así como, los perjuicios en la 
modalidad de daño emergente y lucro cesante. 5. Además de la cobertura básica, predios, labores y operaciones, 
la póliza debe contemplar los siguientes amparos: Vehículos propios y no propios, amparo patronal. Contratistas 
y subcontratistas. Responsabilidad civil cruzada. Responsabilidad civil productos (sublímite), gastos médicos 
(sublímite). 6.La póliza deberá estar vigente desde el momento que se hace la entrega del permiso. 7. El valor 
asegurado corresponderá a un porcentaje del valor total de la boletería autorizada, en ningún caso podrá ser 
inferior a (200) doscientos salarios mínimos mensuales legales vigentes y el evento de que el espectáculo público 
y/o actividad de aglomeración no tenga valor, este como mínimo corresponderá a (200) doscientos salarios 
mininos legales vigentes. 10. El valor del deducible no podrá ser mayor al (10%) diez por ciento del valor de la 
perdida, en cualquier caso, será cubierto por el empresario u organizador 9. El sublímite de la póliza no podrá ser 
inferior a 30 salarios mínimos legales mensuales vigentes. 

*Conforme a la ley 1437 de 2011, se tendrán como términos para dar respuesta a la solicitud de permiso un plazo 
de 15 días hábiles contados a partir de su recepción. 

 

http://www.alcaldianeiva.gov.co/
http://www.pulep.mincultura.gov.co/
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